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АДМИНИСТРАЦИЯ
БРЫКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ


от 21.07.2016 г.                                                                               № 18-Р
село Брыковка

О ведении Реестра муниципальных 
служащих Брыковского 
муниципального образования

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации". Уставом Брыковского муниципального образования Брыковского муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области:
      1. Утвердить Положение о ведении Реестра муниципальных служащих Брыковского муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области и форму предоставления сведений о муниципальных служащих Брыковского муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области; согласно приложению. 
      2. Настоящее распоряжение подлежит обнародованию (опубликованию) в установленном законом порядке.
      3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на главу Брыковского муниципального образования.
 
 
 
Глава администрации                                                     Л.В. Мальцева





[bookmark: sub_1000]Приложение № 1
к распоряжению администрации
Брыковского муниципального образования
от 21.07.2016 г. № 18-Р

Форма 
предоставления сведений о муниципальных служащих 
Брыковского муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области.

	№
	Фамилия 
имя 
отчество
	Дата рождения
	Замещаемая должность и основания назначения 
	Сведения об образовании окончании курсов подготовки, переподготовки и повышение квалификации
	Присвоенный квалификационный разряд дата его присвоения
	Должность на которую зачислен в кадровый резерв
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Приложение № 2
к распоряжению администрации
Брыковского муниципального образования
от 21.07.2016 г. № 18-Р

Положение
о ведении Реестра муниципальных служащих
 Брыковского муниципального образования
Духовницкого муниципального района.

[bookmark: sub_100]Раздел 1. Общие положения
[bookmark: sub_101]         1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок ведения Реестра муниципальных служащих Брыковского муниципального образования Духовницкого муниципального района (далее - Реестр)
[bookmark: sub_102]         1.2. В настоящем положении под Реестром понимается информационная система Брыковского муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области, представляющая собой совокупность построенных на единых методических и программно-технических принципах без данных, содержащих информацию о муниципальных служащих МО, составлению на основе личных дел муниципальных служащих и сохраняемую на электрических носителях в машиночитаемом виде. 
[bookmark: sub_103]          1.3.  Главная цель Реестра – ведение учета муниципальных служащих муниципального образования. 

Раздел 2. Порядок ведения Реестра
         2.1. Ведение Реестра осуществляется на магнитных носителях и включает в себя ведение без данных и автоматизированное объединение их в единый банк данных.
2.2. Ведение Реестра муниципальных служащих МО производится отделом по взаимодействию с органами местного самоуправления и территориями администрации Брыковского муниципального образования.
2.3. Для ведения Реестра органы муниципальной власти МО предоставляют в отдел по взаимодействию с территориями муниципального района информацию о муниципальных служащих по следующим позициям: 
               фамилия, имя, отчество;
     дата рождения;
     замещаемая должность, дата и основание на нее;
       сведения об образовании, окончании курсов подготовки, переподготовки и повышенная квалификация (когда, какие учебные заведения, получения специальность, квалификация по диплому);
присвоенный квалификационный разряд, дата его присвоения;
должность, на которую зачислен в кадровый резерв. 
Внесение в Реестр других данных запрещается. 
Руководители органов муниципальной власти МО направляет в отдел  по взаимодействию с органами местного самоуправления, копии распоряжений (приказов) о назначении на должность, освобождении от должности муниципальных служащих муниципального образования, присвоении квалификационного разряда, включении в резерв по мере их издания.
          2.4 Органы муниципальной власти предоставляют в отдел  по взаимодействию с органами местного самоуправления и территориями информацию о своих сотрудниках. Данные для  ведения Реестра предоставляются в отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления и территориями в машинописном  виде с приложением копии документа на магнитном носителе в удобной для компьютерной обработке форме. 


Раздел 3. Порядок предоставления информации, содержащийся в Реестре
          3.1. Информация о муниципальных служащих, содержащая в Реестре, используется только в служебных целях в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Органом муниципальной власти МО учреждениям и иным лицам информация из реестра предоставляется по письменному запросу, направленному на имя главы муниципального образования. 
          3.2. Использование информации из реестра в ущерб интересом лиц, включенным в Реестр, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.  
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